综合教务管理系统教师课表输出及打印操作说明
一、如果是第一次输出和打印课表，应在输出课表前将课表模板文件“Kbtest1_7_11.xls”拷贝到系统模板“C:\Program Files\THCIC\ZHJW_NEW\pk_kb\模板”文件夹内，并替换原有文件。（见图一）（模板文件“Kbtest1_7_11.xls”可在教务处网站——下载中心——选课栏目内下载）
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图一

二、进入综合教务管理系统——排课管理——统计报表——教师课表输出，“学年学期”一般默认为当前学期，“院系”一栏做相应的选择，单击“查询”按钮，界面中会列出该学年学期承担教学任务的所有教师。（见图二）
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图二

三、选中要打印的班级，单击界面下方的“输出课表”按钮，系统会将生成的Excel格式课表文件自动保存到“C:\Program Files\THCIC\ZHJW_NEW\pk_kb\教师”文件夹内（图三）。
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图三

四、输出完毕后，单击“输出课表”右侧的“打印课表”按钮即可打印。（先输出课表才能打印，否则系统会提示找不到课表文件。）
