河北大学课程考核试题（卷）库
管理保密规定

一、题（卷）库建设以电子和纸介形式存放于开课单位，电子形式的题（卷）库应存放于移动存储设备上，不得存放于办公电脑上。电子和纸介题（卷）库应存放于专门的保密室、保险箱内。
二、存放的题（卷）库要有编号及登记使用情况的记录。

三、各教学单位应设专门的保密人员负责题（卷）库的保管、随机抽取、记录及管理工作。

四、使用卷库抽取试卷时，应在保密人员的监督下，由指定人员随机抽取一套试卷，并即时登记抽取的试卷编号、使用年级、专业、类、使用日期以及抽取人员签字。抽取的试卷原则上不能重复使用；使用题库组卷时，应在保密人员的监督下，由指定人员抽题组卷。抽取的试题原则上不能重复使用。
